
京都コンサートホールコンサートガイド 

「組版約束事項」 
 

◎見た目が美しく読みやすいこと 

■禁則処理をすること 

① 行頭禁止文字 

句読点類 ， 、(読点） 。 ．(句点) ・(中黒) ： ； ? ! など 

つなぎ記号 ―（ダッシュ） …  →←↑↓ ー(長音) -（ハイフン）など 

くり返し記号 ゝ ゞ（ひら仮名） ヽ ヾ（片仮名） 々（漢字の送り）など 

受けカッコ類 ） 」 〕 ｝ 】など 

促音・拗音類 
ぁ ぃ ぅ ぇ ぉ っ ゃ ゅ ょ ゎ ヵ ん  

ァ ィ ゥ ェ ォ ッ ャ ュ ョ ヮ ヶ ン 

② 行末禁止文字 

始まりカッコ類 （ 「 〔 ｛ 【 など    

③ 分離禁止文字 

連数字 
1,000 円 42.195 km 2020 年 

平成 30 年 200 曲などの 2 つ以上の数字の重なり 

数字についた単位を表す記号類 ￥ $ ￠ ￡ ％ ℃ ＠ © kg g mg   km m cm mm など 
 

 

 

■漢字 2 文字、3 文字名前は名字と名前の間に半角スペースを入れる。4 文字、5 文字名前は入れない 

  例：堀場 厚     ※例外：中面公演情報の本文中はスペースなし。その他、指示のあったもの。 

 

■基本的に日本語文中の約物は全角、英文中の約物は半角で（フォントにもよるが、見た目を美しく組版） 

 

■英語、数字は基本的に半角 

 

■「！」「？」の前後は詰めすぎない。「！！」のように「！」2 つの場合は「!!」 

 

■料金の表記順→ 一般  会員 

 

■発売日の表記順→ 会員  一般 

 

■曲名中の「～長調」「～短調」の前に半角スペースを入れる 

 

■曲名中の「op.」「Sz」「ｋ」等の前に半角スペースを入れる 

 

■曲名中の「作品」は「op.」に 

 

■コンサートインフォメーション頁の料金表示は「円」をトル。 

 基本的に席種と料金の間は半角スペースを入れる。券種と券種の間は全角スペースを入れる 

  例：一般 1,000 会員 900     S 5,000 A 4,000 B 3,000 C 2,000 

 

■コンサートインフォメーション頁の料金欄の「要整理券」等は（ ）をつける 

例：  入場無料 

    （要整理券） 

    （事前申込制） 

 

■「’’  ’’」 は「“  ”」 

 

■曲目欄で複数の曲の最後にある「他」は平仮名「ほか」にし、前に全角スペース入れる 

 

■基本的に曲名表記は京都市交響楽団の表記にならう。スペースに応じて半角スペース等は詰める場合もある 


